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Listas de Verificação recomendadas das práticas recomendadas do Processo de Controle de qualidade da contratada v4 

Nome da Pasta ________________     Nome da Informante ____________________   Data da Entrevista _________________ 
 

Lista de Verificação de Qualidade do Gerente de Campo 

Nome da Agente de Campo _________________  Nome do Gerente de Campo _________________    
Collection Form 

 A entrevista foi gravada no formulário de coleta de entrevistas padrão do FSI? 
 Cada campo no cabeçalho do formulário de coleta de entrevistas é preenchido e fácil de ler? 
 O A.) nome e B.) a idade do informante no cabeçalho da forma de coleta de entrevistas correspondem ao nome e à idade do 

informante no aplicativo móvel? 
 O número de nomes no cabeçalho do formulário de coleta corresponde ao número no aplicativo móvel? 
 O número de nomes no cabeçalho e o número total de nomes gravados no formulário de coleta são os mesmos? 
 O nome do ancestral mais antigo no formulário de coleção corresponde ao nome do ancestral mais antigo no aplicativo móvel? (o 

nome deve estar escrito exatamente o mesmo) 
 Cada nome registrado no formulário de coleta de entrevistas tem a) um número RIN exclusivo, b) um código de relacionamento c) 

e sexo? 
 Os nomes no formulário de coleta estão escritos de forma clara e fácil de ler? 
 O formulário de coleta tem as datas e locais de nascimento do informante, do cônjuge e dos filhos do informante? 
 A entrevista está livre de estruturas familiares incomuns, padrões ou outras excentricidades? (examine cuidadosamente cada 

página) 
Visita do informante 

 A idade que o informante informa para você corresponde à idade escrita no formulário de coleta de entrevistas e no aplicativo 
móvel? 

 A assinatura do informante corresponde à assinatura no formulário de autorização? 
 A quantidade de tempo que o informante relatou a entrevista faz sentido, considerando quantos nomes há na entrevista? 
 O informante foi capaz de fornecer os nomes solicitados quando perguntou sobre certos ancestrais registrados em várias páginas 

do formulário de coleta de entrevistas? 
 O informante relatou que o agente de campo não se ofereceu para pagá-los para fornecer nomes? 

Mobile App Data 
 Todas as fotos nas fotos dos aplicativos para dispositivos móveis são do que deveriam ser e podem ser visualizadas com clareza? 
 A foto do formulário de autorização é uma foto do formulário de autorização oficial atual da FSI? 
 O formulário de autorização está claramente assinado ou marcado pelo informante? O formulário de autorização está datado? 
 Se o informante assinou o formulário de autorização com um X, o formulário de autorização está claramente assinado pelo 

intérprete? 
 O nome do informante está escrito claramente na parte superior do formulário de autorização e fácil de ler? 
 Todo o formulário de autorização está visível na foto? 
 O formulário de autorização pode ser visualizado claramente? 
 Você consegue ouvir de forma clara e fácil o agente de campo e o informante falando na história da família e nos arquivos de 

áudio de linhagem? 
 

Qualidade Verificada por: Assinatura do Gerente de Campo ____________________ Data ________________ 
 

Lista de Verificação de Qualidade do Gerente de Entrada de Dados 

Nome do Gerente de Entrada de Dados _________________ Nome do Funcionário de Entrada de Dados _______________ 
 O número total de nomes na entrevista foi registrado no log de entrevistas do Data Entry Manager? 
 O funcionário de entrada de dados preencheu o arquivo Legado para a entrevista? 
 O nome do primeiro ancestral está escrito exatamente o mesmo no arquivo de metadados e no arquivo herdado? Os informantes 

são? 
 O número de nomes no relatório de estatísticas do arquivo herdado é igual ao número de nomes registrados no log de entrevistas 

do Data Entry Manager? 
 As datas do informante e de seus familiares são iguais no Legado e no formulário de coleta de entrevistas? 
 Os nomes de exemplo são comparados entre o formulário de coleta de entrevistas e o arquivo Legado a) escrito exatamente o 

mesmo? b) tem as mesmas datas registradas? c) os mesmos relacionamentos familiares foram registrados? 
 A entrevista está livre de estruturas familiares incomuns, padrões ou outras excentridades? (examine cuidadosamente cada 

página do PDF do formulário de coleta) 
Qualidade Verificada por: Assinatura do Gerente de Entrada de Dados  ____________________  Data ________________ 
 
 

Lista de Verificação da Qualidade do Gerente de Produção 
Nome do Gerente de Produção __________________ 

 As listas de verificação do Gerente do Campo e do Gerente de Entrada de Dados foram preenchidas completamente? 
 Todo o conteúdo da entrevista está contido na pasta da entrevista? 
 O arquivo PDF é uma cópia digitalizada do formulário padrão de coleta de entrevistas da FSI? 
 O arquivo PDF está livre de páginas em branco? 
 O número de nomes no arquivo PDF é maior ou igual ao número de nomes no relatório de estatísticas do arquivo herdado? 
 As fotos são desobtruída, clara e não está embaçada? 
 A foto do formulário de autorização é uma foto do formulário de autorização oficial atual da FSI? 
 Todo o formulário de autorização está claramente visível na foto? 
 O formulário de autorização está claramente assinado ou marcado pelo informante? O formulário de autorização está datado? 
 Você consegue ouvir clara e facilmente um agente de campo e um informante falando em a) a história da família b) e pedigree de 

arquivos de áudio? 
 O livreto genealógico foi impresso e entregue ao informante? 

 

Qualidade Verificada por: Assinatura do Gerente de Produção ______________________ Data ________________ 


